www.iclucarelli-benevento.gov.it

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

Giovan Battista Bosco Lucarelli

Via Gioberti, 17 - 82100 Benevento
telefono 0824 1909 579 - fax 0824 1909 588
mail: bnic84400q@istruzione.it - posta certificata: bnic84400q@pec.istruzione.it
SCUOLA SECONDARIA DI I' GRADO

SCUOLA DELL’INFANZIA

Epitaffio - tel.0824 1909 558

San Modesto - tel.0824 1909 615

San Vito - tel.0824 1909 519

Silvio Pellico - tel.0824 1909 506
via Torino - tel.0824 1909 531

SCUOLA PRIMARIA

San Modesto - tel.0824 1909 617  G.B. Bosco Lucarelli

San Vito - tel.0824 1909 520
Silvio Pellico -
Papa Orsini - tel.0824 1909 558

tel.0824 1909 506

ELENCO TERMINI PROVVEDIMENTI

tel. 0824 1909 585

codice fiscale 80001160623

. s N Nominativo . L Modalita per
Procedimento (breve L Unita organizzativa . Responsabile del . . s - Link di accesso al | |, . .
. . Termini di . Responsabile del . . Titolare potere Documenti da allegare | Modalita acquisizione . . I'effettuazione di
descrizione e rif. . Responsabile " provvedimento finale W - ey . L servizio online (se R
L conclusione M . procedimento " sostitutivo all'istanza e modulistica informazioni . pagamenti (se
normativi utili) dell'istruttoria oy (recapiti) esistente) h
(recapiti) necessari)
Nur';‘::zz;"tg;i:gzlﬁlca MIUR iscrizioni on line:
Procedimento di iscrizione Tempi MIUR per Ufficio didattica alunni DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Certificazione disabilita alunni: http://cercalatuascuola.i NO
on-line iscrizione bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it L.104/92 (ove necessario) ) ... |struzione.it/cercalatuas
bnic84400q@istruzione.it - cuolal
08241909579 !
Indirizzo mail non pec
Procgdlmentq di rilascio di 2 gg stabilto da S _ DS email DSGA email: Dirigente ATPemail Nessun docgnjeqto da lalleglare. Numero di telefo_rllo didattica
certiicato difrequenza | o ione scolastica | ol didaticaalunni {04 00q@istruzionedt | bnicB4400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzioneit|  Modell dirichiesta rilascio alunni NO
solo per privati q ’ 4 ’ 4 ’ certificato di frequenza bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Indirizzo mail non pec
Procedimento di nla]smo di 7 g stabilito da S ‘ DS email DSGA email Dirigente ATP email Nessun dlogunjento Qa alllegare Numero di telefqno didattica
nulla osta al rasferimento | oy 7ione scolastica | UTo© didaticaaiunni o ioess00q@istruzionet | brics4400q@istruzione.t | bnicB4400q@istruzione.it| MOde® di rchiesta rlascio nula alunn NO
di un alunno 4 ’ 4 ’ g ’ osta bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Indirizzo mail non pec
e~ - . . - . . ) Numero di telefono didattica
Esonero dalle lezioni di 1 gg stabilito da DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Certificato medico alunni NO

educazione fisica

istituzione scolastica

Ufficio didattica alunni

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

Modello di richiesta esonero

bnic84400q@istruzione.it -
08241909579




Indirizzo mail non pec
Numero di telefono didattica

MIUR iscrizioni on line:

Esonero dalle lezioni di Tempi MIUR per - . DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun h http://cercalatuascuola.i
- ! - . Ufficio didattica alunni . T . VT . L alunni: o NO
religione cattolica iscrizione on line bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello ) ) .. |struzione.it/cercalatuas
bnic84400q@istruzione.it - cuolal
08241909579 v
Indirizzo mail non pec
Consiglio di classe - Organo Numero di telefono DS o
Procedimento disciplinare 30 di argnzia scuola- Organo DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun collaboratore o funzione NO
a carico degli studenti 9% 9 ) ) g bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello strumentale:
di garanzia USR ) R
bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Sito WEB Sez.
Procedimento deliberativo Amministrazione
degli oraani collegiali 30 qa da inizio a.s Collegio docenti DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Estremi delibere Collegio Docenti Trasparente / Link al registro NO
gl 0rg: gie 9% S Consiglio diclasse | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione. it 9 ttp:/iwww.iclucarelli- elettronico
valutazione alunni ) -
benevento.gov.it/amministraz]
ione_trasparente.html
Link al registro
elettronico:
Procedimento valutativo 15 gg dal consiglio Considlio di classe DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun Redisiro eletironico https:/iwww.sissiweb.it/ NO
degli apprendimenti classe 9 bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello 9 Secret/REStart.aspx?C
ustomer_ID=80001160
623
Sito WEB Sez.
Procedimento deliberativo Amminisirazione
degi oraani collegiali Tempi MIUR Adozione| Collegio docenti Consiglio DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun Trasparente / Link allelenco dei libri NO
9 9 A g libri di classe bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello http://www.iclucarelli-
adozione dei libri di testo ) -
benevento.gov.it/amministraz]
ione_trasparente.html
Sito WEB Sez.
Procedimento deliberativo Amministrazione
deali oraani colleqiali criteril 1 settembre: inizio a.s Consiglio di Istituto DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun Trasparente / NO
g1 org . 9 ) ' - Collegio docenti bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello http://www.iclucarelli-
formazione classi . -
benevento.gov.ittamministraz]
ione_trasparente.html
Sito WEB Sez.
Procedimento deliberativo Amministrazione
degli organi collegiali criteri 1 settembre: inizio a.s Consiglio di Istituto DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun Trasparente / NO
assegnazione docenti alle ' - Collegio docenti bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello http://www.iclucarelli-
classi benevento.gov.ittamministraz
ione_trasparente.html
Sito WEB Sez.
Procedimento deliberativo Amminisirazione
degli oraani colleiali criteril 1 settembre: inizio a.s Consiglio di Istituto DS email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun Trasparente / NO NO
g g. g. . ' - Collegio docenti bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello http://www.iclucarelli-
formulazione orario lezioni ) -
benevento.gov.ittamministraz]
ione_trasparente.html
Procedimento dichiarativo
di decadenza ex art. 127, - DSGA email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun Indirizzo mail pec:
3099 Ufficio Personale NO

lett. C, D.P.R. 10/1/1957 n.
3

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

modello

bnic84400gistruzione.it




Procedimento di scelta del
contraente (fornitori di beni

DSGA email:

DSGA email:

Dirigente ATP  email:

Indirizzo mail pec
Numero di telefono Ufficio

e servizi, prestatori d'opera 3099 Ufficio Contabilita e contratti| , . o . L . L Modello iscrizione albo contabiilita - DSGA:
intelletiuale efo bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it bnicB4400q@istruzione.it -
professionali...) 08241909579
Procedimento Numlg:jc;n(iztglgzlr:g Uticio
dell'evidenza pubblica per Ufficio Protocollo e Affari DSGA email: DSGA email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun .
. . ) 3099 ) . o ) L ) L contabiilita - DSGA: NO
la stipula di accordi Generali bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello . ) N
(convenzioni, ref..... bnic84400q@istruzione.it -
e 08241909579
Indirizzo mail non pec
Procedimento dichiaraiivo g DSGA email DSGA email: Dirigente ATP email: o Numero di telefono Ufficio
per il rilascio di certificati di 599 Ufficio Personale bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.t | bnic84400q@istruzione.it Modello richiesta rilascio personale - DSGA: NO
servizio a ' 4 ' q ’ bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Indirizzo mail non pec
Procedimento dichiarativo Ufficio Protocollo e Affari DSGA email: DSGA email Dirigente ATP email: " Numero di tefefono Ufficio
per il lascio di altr 799 General bicB4400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it Modello richiesta personale - DSGA: NO
certificati a ' q ) q ’ bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Indirizzo mail non pec
. . . . Numero di telefono Ufficio
Conferma e proroga - DSGA email: DSGA email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun .
ersonale ata 3099 Ufiicio Personale bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello personale - DSGA: NO
P 9 ' a ' a ' bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Indirizzo mail non pec
Conferma e proroga - DSGA email: DSGA email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun Numero di telefono Ufficio
ersonale docente 3099 Ufiicio Personale bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello personale - DSGA: NO
P a : 4 ' q : bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Indirizzo mail non pec
. - DSGA email: DS email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun Numero di telefono Ufﬁc'o
Mancata conferma in ruolo 3099 Ufficio Personale bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello personale - DSGA: NO NO
a ' a ' q ’ bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Indirizzo mail non pec
. . - . Numero di telefono Ufficio
Riconoscimento dei servizi 3099 Ufficio Personale bnics 4[31?)0GA@?;?:JIQione it| bnics 43?)§A@?;?|iltione it bn?;gizgt; A@Tiztr:zrirr:\t it Modello richiesta personale - DSGA: Link modulo on line NO
4 : 4 : q : bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
. - o . - . Indirizzo mail non pec
Aspettativa per mofiv di 3099 Ufficio Personale DSGA emal DS emal Dirigente ATP _email Modello richiesta Numero di telefono Ufficio | Link modulo on line NO

famiglia

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

personale - DSGA




Indirizzo mail non pec
Numero di telefono Ufficio

Congedo parentale termine| 1599 Ufficio Personale bics moGA@?;?:;;one it| bnics 43§§A@T;]:Jti0ne it bn[i)clgiigge gztr:;ir::le: it Modello richiesta personale - DSGA: Link modulo on line NO
a : q ' q : bnic84400q@istruzione. it -
08241909579
Indirizzo mail non pec
Ricostruzione di carriera, - DSGA email: DSGA email: Dirigente ATP  email: - Numero di telefono Ufﬁao ) .
termine 3099 Ufiicio Personale bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it Modello richiesta personale - DSGA: Link modulo on fine NO
a : 4 : q : bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Procedimento di controllo - . . - Indirizzo mail non pec
o - DSGA email: DSGA email: Dirigente ATP  email: Nessun documento Nessun ’ )
delle dichiarazioni 3099 Ufficio Personale . R ) R . TN Numero di telefono Ufficio NO NO
- bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello
sostitutive personale - DSGA
Indirizzo mail pec
. I - . . . . . Numero di telefono uff. affari
Procedimento di accesso Ufficio Protocollo e Affari DSGA email: DSGA email: Dirigente ATP  email: L ) ; . .
ai documenti amministrativi 3099 Generali bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it Modello richiesta generali - DSGA Link modulo on fine NO
a : 4 : q : bnic84400q@istruzione.it -
08241909279
Indirizzo mail pec
Procedimento di . ) . . - . Numero di telefono uff. affari
concessione in uso di locali 3099 Ufiicio Protocolo ¢ Afari DSGA emal DS emal Dirigente ATP _email Modello richiesta generali - DSGA: Link modulo on line Cod. IBAN (se

aterzi

Generali

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it -
08241909279

richiesto pagamento)

Procedimento per il
reclutamento ed

1 gg stabilito da

DSGA email:

DS email:

Dirigente ATP  email:

Nessun documento Nessun

Indirizzo mail non pec
Numero di telefono Ufficio

Link al sito ATP per
graduatorie provinciali:

affidamento incarichi di | istituzione scolastica Ufiicio Personale bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzione.it modello . personalel— DS.GA: . http://www.lclugarelll— NO
supplenza femporanea bnic84400q@istruzione.it - | benevento.gov.it/gradu
PP P 08241909579 atorie.html
Indirizzo mail non pec
Plrocedlmer)to concess!one 3 DSGA email DS email Dirigente ATP email: o Numero di telefono Ufficio
di permessi per la fruizione 3099 Ufficio Personale bnicB4400q@istruzione.it | bnic84400q@istruzionet | bnic84400q@istruzione.it Modello richiesta personale - DSGA: NO
del diritto allo studio 4 : a : q : bnic84400q@istruzione.it -
08241909579
Procedimento per la Modello dichiarazione NLljrrf;ch?i ?;ﬁa"f::: S:ﬁf:io
fruizione dei permessi 3 gg stabilito da Ufficio Personale DSGA email: DS email: Dirigente ATP email: | responsabilita e consapevolezza | personale - DSGA: NO

retribuiti ex |. 104/1992

istituzione scolastica

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

bnic84400q@istruzione.it

Modello dichiarazione sostitutiva

sussistenza condizioni fruizione

bnic84400q@istruzione.it -
08241909579




