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Accedere al registro elettronico con il proprio account di coordinatore di classe 
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Selezionare il quadrimestre di riferimento 
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Selezionare la classe da scrutinare 
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Cliccare sull’icona SCRUTINIO 
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Al primo accesso a questa funzione compare la seguente maschera, 
cliccare su COPIA 
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Compare la seguente schermata con i voti inseriti nelle varie discipline 
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Selezionare l’alunno da scrutinare cliccando sull’icona ALUNNO 
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Si apre la seguente maschera 
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In basso a sinistra della maschera, cliccare sul pulsante COPIA VOTI PROPOSTI 
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Controllare o modificare il voto attribuito, compreso quello della condotta 
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Il voto di religione deve essere inserito in lettere: INSU, SUFF, BUON, DIST, OTTI 
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Inserire il voto e le assenze in strumento musicale 
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Terminate le operazioni, cliccare sul pulsante SALVA 
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Quando la finestra alunno si chiude, il pallino alla sinistra dell’icona diventa di colore 
giallo. Proseguire ripetendo l’operazione per ogni alunno presente nella classe. 
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Completato l’inserimento dei voti per tutti gli alunni, cliccare sull’icona, sulla destra, 
raffigurante un ingranaggio 
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Si apre la maschera del Consiglio di Classe, controllare tutti i nominativi, inserire la 
data e l’ra dello scrutino e cliccare sul pulsante SALVA DATI VERBALE 
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Al termine selezionare la sezione AZIONI 
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Cliccare sull’icona STAMPA TABELLONE 



ISTITUTO COMPRENSIVO “G.B.BOSCO LUCARELLI” BENEVENTO 

Il software elabora il file in PDF e compare il seguente file pronto per essere salvato 
su una memoria di massa e stampato. 

Spazio per le firme del consiglio di classe 


